Osszefoglalé tajékoztaté a Neptun rendszerben torténd regisztraciohoz
és targyfelvételhez

Bejelentkezés

A Neptun webes felilletére |épve egy bejelentkez6 képernyd jelenik meg, melyen az
intézménytdl kapott azonositd és a jelszéd (valamint a nyelv) kivalasztasaval tudunk
belépni. A nyelv megvaltoztatasakor a fellilet belépéshez sziikséges magyar szovegei is
az adott nyelvre valtoznak. Fontos, hogy a kivalasztott nyelven belépve, majd szabalyosan
kijelentkezve a programbodl, a tovabbiakban a valasztott nyelven fognak érkezni a
rendszerben generalddd automatikus rendszerizenetek!

A felllet also felében az intézmény altal tetsz6legesen feltoltott friss hirek, letoltheto
dokumentumok és hasznos linkek taldlhatok (eltéré nyelveken csak az adott nyelvi
hirek, leirasok és dokumentumok jelennek meg). Ilyen mddon ezen a felileten intézménye
Ugy is tdjékoztathatja Ont aktudlis, altaldnos informacidkrdl, hogy be sem sziikséges
Iépnie a felllletre. A bejelentkezé ablak kinézete intézményenként valtozhat. A Friss
hireknél a fellileten is megjelenik a hozzaadott leirds, a letélthet6 dokumentumoknal,
hasznos linkeknél a leirdst tooltipben lehet megjeleniteni, amennyiben a felhasznalé az
adott dokumentum, vagy link félé pozicionadlja az egeret.
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Neptun hallgatéi bejelentkezé feliilet

Amennyiben nem tadmogatott webes bongészén prébal bejelentkezni a Neptunba, akkor
nem engedi be a program, hanem a fellileten egy figyelmeztetés jelenik meg, mely
tajékoztat réla, hogy nem tamogatott bongészdét hasznal. Ekkor a tdmogatott béngészok
aktudlis verzidjanak letoltésére szolgdld linkek is megjelennek, melyekre kattintva
kénnyen, gyorsan és ingyenesen let6lthetd a tamogatott verzid. Amennyiben figyelmen
kival kivanja hagyni a figyelmeztetést, akkor is lehet6ésége van tovabb Iépni és



bejelentkezni a webes felliletre. A Neptun biztonsagos hasznalatdhoz azonban érdemes
mindig a szoftver altal tAmogatott bongészoprogramot hasznalnia.

Amint a Bejelentkezés gombra kattintottunk, a gomb inaktivva valik, jelezve, hogy a
belépés mar folyamatban van. Amennyiben a belépés sikertelen, a gomb Ujra aktivva
valik, igy lehetséges az Ujboli belépés inditasa.

Intézményi szinten beallithatd, hogy egy hallgaté hanyszor Iéphet be. Amennyiben a
felhaszndlé csak egyszer jelentkezhet be, akkor a program nem tiltja az ujbdli
bejelentkezést, hanem a milkodés értelmében ilyenkor belépéskor a program
megvizsgalja, hogy a hallgatd be van e mar Iépve. Ha igen akkor egy Uj munkamenetet
kap és a régit toroljuk.

CAPTCHA hasznélata:

Intézményi szinten beallithaté, hogy a belépé képernyén megjelenjen egy CAPTCHA
generator, azaz egy olyan automatikus teszt, ami képes megklilonbéztetni az emberi
felhaszndlét a szamitogéptdl. Megjelenése esetén Onnek a felhaszndldneve és jelszava
mellé a torzitva megjelenitett szamokat is be kell irnia a CAPTCHA generator melletti
mezObe, hogy sikeres legyen a bejelentkezése. Amennyiben nem tudja elolvasni a
generalt képet, rakattintva Uj toltédik be.
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Automatikus beléptetés

A webes bejelentkezé fellileteken kijelzésre kertl (a nyelvnél latott zaszIdk feletti részen)
az adott szerver neve és egy létszamérték, mely azt a szamot mutatja, hogy még hanyan
jelentkezhetnek be az adott szerveren a bedllitott |étszamkorlat figyelembevételével. Ha
leterhelt a szerver, akkor amennyiben a hallgatd, vagy oktatd jelentkezésekor tullépné a
megszabott létszamkorlatot, intézményi beadllitastdl fliggéen megjelenhet egy
automatikusan bejelentkeztetd ablak, mely 10 masodpercenként automatikusan
megkisérli bejelentkeztetni a felhasznalot. Ez tovabbi m(ivelet hijan 5 percig tart, utéana a
rendszer automatikusan megsziinteti a beléptetési folyamatot.

A kisérleteket szamolja, azok szamat kiirja, valamint utdna szévegben megjelenik, hogy
a kisérlet eredményes volt-e, vagy sem. Amennyiben a kisérlet eredményes, ez a széveg
zolden jelenik meg, majd be is |épteti a felhasznalbét. A korabbi "szerver tulterheltség"-re
hivatkozo6 Uzenet megsz(inik ezzel az (j bejelentkeztetd ablakkal.

Az automatikus beléptetés segitségével a felhasznaloknak az olyan idGszakokban is
megkonnyiti a program a bejelentkezést, amikor fokozott terhelés tapasztalhato.

A program biztonsagos felhasznaldsa érdekében a bejelentkezési név és jelszé elmentése
nem mulkoédik a tdmogatott bongészdk esetében (igy megakadalyozhatd az illetéktelen
belépés mentett jelszoval).



FIGYELEM! Tobb képzéses hallgatoknak minden bejelentkezéskor ebben az el6ugro
ablakban kell kivalasztaniuk azt a képzést, mellyel dolgozni szeretnének.

Beiratkozas/bejelentkezés

Itt lathatja a korabbi féléveiben beadott beiratkozasi/bejelentkezési kérelmeit, valamint
ezen a fellleten tudja megtenni a kdvetkezd félévre torténd beiratkozasat/bejelentkezését
is.

Beiratkozasrol beszéliink, ha a hallgaté jogviszonya ezzel a mlivelettel kezdédik, tehat
Ujonnan felvett hallgatdk esetében tipikus.

Bejelentkezésnek hivjuk a féléves regisztraciot felsébb éves hallgatok esetében (akiknek
a jogviszonya mar korabban kezdddott).

FIGYELEM! Beiratkozni, vagy bejelentkezni csak akkor lehetséges, ha a képzésen
éppen zajlé beiratkozasi és/vagy bejelentkezési id6szak van! Fontos, hogy a
hallgatonak rendelkeznie kell aktualis félévvel.

Ennek meglétét az "Informacio"\"Id6szakok" menipont alatt tudja ellenGrizni. A
"Beiratkozas", vagy "Bejelentkezés” lehetGség is csak akkor jelenik meg a fellileten, ha az
ilyen tipusu id6szak kiirasra kertlt, és az aktudlis datum ezen id6szak kezdo és végdatuma
kdzétt van. Amennyiben Onnek nem jelenik meg a beiratkozasi lehet8ség, annak egyéb
adminisztracios okai is lehetnek, ilyenkor forduljon intézménye Tanulmanyi Hivataldhoz!

Beiratkozashoz/Bejelentkezéshez az adott féléves sor végén talalhaté lehetoség
ikonjara kattintson, itt fog lebegé meniiben megjelenni a miivelethez sziikséges
felirat!

Lehetséges, hogy nem csak a soron kovetkez6 félév jelenik meg csak a fellileten Uj
statusszal, ez adminisztracids hiba, Onnek nem okozhat problémat.

Az egyes félévekre torténd regisztraciés id6szakhoz az intézmény meghatarozhat
teljesitendo feltételeket, melyek a teljesilés hianyaban megakadalyozhatjak a
felhasznalét a féléves bejelentkezésben. Amennyiben nem teljeslil a meghatarozott
feltétel, akkor a felhasznalot errdl a kdvetkez6 szbveges lizenetben is értesiti a program:
"Nem teljeslil az intézmény altal meghatarozott beiratkozasi feltétel.".

Intézményi beallitastél fliggéen a beiratkozas/bejelentkezés kétféle modon
torténhet:

- automatikusan
-  kérelemmel

Ameddig nem torténik regisztracié az adott félévre, akkor a ,Statusz” oszlopban az , Uj”
felirat jelenik meg.

2 Beiratkozas/Bejelentkezés

8 Sziirések Csak aktiv: Nem
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Beiratkozas

Képzés Felvétel éve Félév Statusz Félév statusz

Meteoroldgia 2016/17/1 Uj Még nem meghatarozott

Talilatok sz3ma:0-0/0 (31 ms)



Amennyiben automatikusan torténik a beiratkozas/bejelentkezés, akkor a rendszer a

e

elfogadja, igy az adott félév statuszanal az ,Elfogadva” szbveg lesz olvashatd.
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- Derék Benedek - JIZKFG hallgato sikeresen beiratkozott a
v 2016/17/1 félévben a(z) Meteorologia képzésre!

Vissza
Visszajelz6 (izenet a regisztracio sikerességérél automatikus regisztracio esetén

Amennyiben a beiratkozas/bejelentkezés kérelemmel torténik, akkor Gigyintéz6 biralja el
a jelentkezést, és ameddig a beiratkozasi/bejelentkezési kérelmet el nem fogadjak, vagy
el nem utasitjak, addig az adott félév statuszanal a ,Folyamatban” felirat lesz lathato.
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: Derek Benedek - JIZKFG hallgato regisztracios igénye a
w 2016/17/1 félévben a(z) Meteorologia képzésre regisztralasra
- kertlt!

Vissza
Visszajelz6 lizenet a regisztracio sikerességérél kérelmes regisztracio esetén

Statusz modositasa

A beiratkozas/bejelentkezés intézményi beallitastodl fiiggoéen az idészak végéig
megvaltoztathato, mddosithatd. Amilyen statuszban van a hallgaté az idészak végén,
az alapjan fog megtorténni a statusz beallitasa. A moddositast az id6szak soraban lathato
.Lehetéségek/Statusz modositasa” linkkel lehet megtenni.

A beiratkozas/bejelentkezés modositdsanak lehetésége nem fligg attédl, hogy kérelemmel,
vagy automatikusan toérténik a beiratkozas.

A médositas nem lehetséges az adott féléven korabban mar kivalasztott statuszra, inaktiv
lesz a kivalasztasi lehet6ség, csak ettdl eltérot lehet valasztani.



Beiratkozas/Bejelentkezés ?2 2 X

Nyilatkozat - félév statuszarol

Az aktuadlisan kivalasztott képzésen (Meteoroldégia) a(z) 2016/17/1 félévem statusza:

®'Passziv

Nyilatkozom Vissza

”_

Modositast megel6z6en az aktudlis statusz inaktiv

Targyfelvétel és regisztracio kapcsolata

Intézményi beallitastdl fiiggben, ha a regisztracioig nem torténik targyfelvétel, de "Aktiv"
statusszal szeretne a felhasznalé beiratkozni/bejelentkezni a képzésre, akkor a program
rakérdez, hogy biztosan folytatja-e a beiratkozasi/bejelentkezési folyamatot. A "Mégse"
gombra kattintva a regisztracid6 nem torténik meg, és a regisztracio el6tt felveheti a
targyait. Az "OK" gombbal pedig folytatni lehet a beiratkozas/bejelentkezés rogzitését.
FIGYELEM! Amennyiben elOszor passziv félévre torténik meg a
beiratkozas/bejelentkezés, majd ezt aktivra valtoztatna, ugy el6fordulhat, hogy
targyfelvétel letiltva marad, a Tanulmanyi Osztalyhoz kell fordulni ebben az esetben!

Targyleadas és regisztracio

Passziv félévre regisztralas esetén (vagy amennyiben aktiv statuszrél passzivra térténik a
modositas) intézményi beallitastol fliggben szliikséges lehet a korabban felvett
tantargyaknak leadasa. Eltéré6 modon rendelkezhet az intézmény a-tekintetben, hogy erre
kotelezi a hallgatét, vagy csak felajanlja a lehetGséget.

Meghatarozhatd intézményi szinten, hogy a targyak leadasa sziikséges passziv
statusza iratkozas/jelentkezés esetén, ennek megfeleléen iratkozaskor az eléugré
ablak felirata a kovetkezd: ,Passziv félév valasztdsa esetén a félévre felvett targyak
leadasa szikséges! Amennyiben folytatni szeretné a miveletet, a félévre felvett targyai
leadasra kerilnek!”. A ,Rendben” gombra kattintas esetén egyszerre leadasra keriilnek a
félévre korabban felvett targyak.

Amennyiben nem kotelez6 a targyleadas, ez az eldugrd lUzenet érkezik passziv félévre
torténd valtasi kisérletnél (amennyiben van a féléven targy): ,Most leadhatja a félévhez
tartozé targyait, de ez nem koételez6. Torlés most?”.

Ezek utan az ,Igen”-re kattintva megtorténik a targyak leadasa, de e nélkil is tovabb
lehet Iépni, ha a ,Nem” gombra kattint. Utdbbi esetben a passziv félévre torténo
modositas a targyak leadasa nélkiil is megtorténhet.

A targyak csoportos leaddsdnak eredményérdl a beiratkozast/bejelentkezést kovet6
el6ugré tajékoztatd ablak is tajékoztat, tételesen kiirva, hogy a sikeres regisztracié mellett
mely targyak és kurzusok keriltek leadasra.



Beiratkozas/Bejelentkezés ?

Kérdés 7 %

Akt Most leadhatja a félévhez kapcsolédo targyait, de ez nem
kotelezo. Torlés most?

Igen Nem Vissza

Passziv félévre tértén6 mddositas
Beiratkozas/bejelentkezés tanulmanyi statuszvalasztassal
Beiratkozas tanulmanyi statuszvalasztassal

Beiratkozashoz a sorvégi ,Lehetéségek” meniben talalhato ,Beiratkozas” linkre kell
kattintani. Ekkor egy felugré ablakban nyilatkozni kell arrél, hogy milyen statusszal
torténjen a féléves regisztracid. A megfeleld kivalasztasa utan a ,Nyilatkozom” gombot
kell megnyomnia!

Beiratkozas/Bejelentkezés 2 2 X

Nyilatkozat - félév statuszarol

Az aktuadlisan kivalasztott képzésen (Pedagodgia BA) a(z) 2015/16/2 félévem statusza:
® Aktiv
Passziv

Nyilatkozom Vissza
Nyilatkozat félév statuszarol

Bejelentkezés tanulmanyi statuszvalasztassal

Bejelentkezéshez a sorvégi ,Lehetéségek” meniben taldlhatd ,Bejelentkezés” linkre kell
kattintani. Ekkor egy felugré ablakban nyilatkozni kell arrdl, hogy milyen statusszal
térténjen a féléves regisztracid. A megfeleld kivalasztasa utan a ,Nyilatkozom” gombot
kell megnyomnia!



Beiratkozas/Bejelentkezés 2 2 X

Nyilatkozat - féelév statuszarol

Az aktuadlisan kivalasztott képzésen (Pedagogia BA) a(z) 2015/16/2 félévem statusza:
® Aktiv
Passziv

Nyilatkozom Vissza

Nyilatkozat félév statuszardl
Beiratkozas/Bejelentkezés Hallgatéi altalanos nyomtatvannyal
Beiratkozas Hallgatéi Altalanos nyomtatvannyal

A Hallgatdi altaldnos nyomtatvannyal térténd beiratkozas esetén a félév statuszardl vald

nyilatkozat utan egy altalanos nyomtatvany generalddik, melyrdl a hallgatd visszajelz6

Uzenet kap. A nyomtatvany a

,Lehetéségek” menlben taldlhaté ,Altaldnos nyomtatvany” linkre kattintva,
illetve az

»Informacié/Altaldnos nyomtatvanyok” feliletrdl érhetd el.

Bejelentkezés Hallgatéi Altalanos nyomtatvannyal

A Hallgatéi altaldnos nyomtatvannyal torténd bejelentkezés esetén a félév statuszardl vald

nyilatkozat utan egy altalanos nyomtatvany generalddik, melyrdl a hallgatd visszajelz6

Uzenet kap. A nyomtatvany a

,Lehetéségek” menlben taldlhaté ,Altaldnos nyomtatvany” linkre kattintva,
illetve az

,Informacié/Altaldnos nyomtatvanyok” fellletrdl érheté el.

Siker 2 X
Aberdorfer Lucia - VEOFZZ hallgato sikeresen bejelentkezett a

u 2016/17/2 félevben a(z) Német egyszakos képzésre! Az
- altalanos igazolas a & ikonra kattintva érheto el.

Vissza

Bejelentkezés altalanos nyomtatvannyal



Beiratkozas/bejelentkezés kérvénnyel

Beiratkozas kérvénnyel

A kérvénnyel torténd beiratkozas esetén a félév statuszardl vald nyilatkozat utan egy
kérvény kitoltdé felugré ablak jelenik meg. Kitoltése utan a ,Kérvény leaddsa” gombra
kattintva torténik meg a beiratkozasi folyamat. A statusz esetleges mddositasa utan nem
kell a kérvényt Ujbol kitolteni. A leadott kérvényt a ,Lehetéségek” menl ,Beiratkozas
kérelem megtekintése” linken, illetve az ,Ugyintézés/Kérvények” meniipontban lehet
letélteni és megtekinteni.

Beiratkozasi kérvény 2 2 X

Elsé félévemet passzivalni szeretném: Valasszon a listabaol!

Beiratkozasi kérvény
Azonosit6: TE-$AZONOSITO
Intézmény neve: Teszt Egyetem
Kar neve: Bolcsészettudomanyi Kar

Regisztracios kérelmet nytjtok be az alabbi félévre:
2016/17/1

Az aktudlisan kivalasztott képzésen a fenti félévem stdtusza:
Még nem meghatarozott

A kérelem részletes leirdsa:

< m »

Kérvény leadasa Kitoltés felfiggesztése Dokumentumok hozzarendelése Vissza

Beiratkozas kérvénnyel
Bejelentkezés kérvénnyel

A kérvénnyel torténd bejelentkezés esetén a félév statuszarol vald nyilatkozat utan egy
kérvény kitolté felugro ablak jelenik meg. Kit6ltése utan a ,Kérvény leaddsa” gombra
kattintva torténik meg a bejelentkezési folyamat. A statusz esetleges modositasa utan
nem kell a kérvényt Ujbdl kitdlteni. A leadott kérvényt a ,Lehet6ségek” menl
.Bejelentkezési kérelem megtekintése” linken, illetve az ,Ugyintézés/Kérvények”
menipontban lehet letdlteni és megtekinteni.

4.5 Kérvény + kérvénynyomtatvany

Bejelentkezési kérvény ?

%
x

Bejelentkezési kérvény

Félév: 2016/17/1 Felvétel dituma: 2013.07.31.

Személyes adatok
Neptun kéd VEOFZZ
Sziiletési név Aberdorfer Huba Licia

Sziiletési datum: 1983.03.01.

Sziiletési hely:

Magyarorszag v orszag
Valasszon a listabol! ¥ megye
Kérvény leaddsa t z Vissza

Bejelentkezés kérvénnyel



Targyak
Felvett targyak

Ezen az oldalon lathatja azokat a targyakat, amelyeket felvett, itt lehet0sége van kurzust
valtoztatni, illetve leadni a targyait.

A felvett targyak listazasa a "Félévek"-nél kivalasztott félévnek megfelelGen torténik, ahol
Osszes eddigi félévébdl valaszthat. A targyak megjelenitéséhez nyomja meg a 'Listazas'
gombot!

Aktualis félév targyai

Ezen az oldalon valaszthatja ki az aktualis félévben felvett targyait is. A félévvalaszto
legordil6 menliben az aktuadlis féléve mellett zardjelben lathatd: (aktualis félév).
Aktualis félév az az id6ben legutolsé tanulmanyi féléve, melyre aktiv, vagy passziv
statuszra bejelentkezett, vagy tanulmanyi Ggyintézdje bejelentkeztette.

FIGYELEM! Az aktualis targyak listajaban nem feltétlentl jelennek meg az éppen felvett
targyai, mivel a targyjelentkezés altaldban nem az aktualis, hanem a koévetkez6 félévre
torténik.

A feliilet

A felGleten megjelenik a targy kddja, neve, kreditértéke, a felvételek szama és a vardlista
oszlop, valamint a sor végén egy "Lehetdségek" ikon, mely a bOvebb feliratot, illetve a
targybdl szerzett eredményeket tartalmazza. A fellleten talalhaté nyomtatd ikonnal
lehetGsége van kinyomtatni a felsorolt targyakat.

A listazott targyak soraban a targy nevén és kdodjan tul megjelenik a targy kredit értéke
("Kredit"), valamint a targy eddigi felvételeinek szama ("Felvételek szama").

A "Vardlista” oszlopban egy piros, felkialtéjeles ikon jelzi, amennyiben az adott
targyon az adott félévben vardlistan szerepel. Ez azt jelenti, hogy On valéjaban még nem
kerllt be a targy felvett kurzusanak valddi |étszamkeretébe, hanem egy olyan listan var
a bekerllésre, amelyrdl esetlegesen lehetésége van bejutni a késGbbiek folyaman.

A varolista ikon kétféleképp kerlilhet a felliletre: vagy nem jutott be az adott targy rendes
létszamkeretébe, vagy rangsoros targyjelentkezéssel vette fel a targyat. Vardlistas
targyra nem rogzitheté érdemjegy és ilyen targybdl nincs lehet6ség vizsga felvételre.

A sor végén pedig a "Lehet6ségek" ikon alatt a "BOvebb", a "Felvett kurzus
modositasa”’, a '"Targy leadasa", a '"Targy alapadatok nyomtatasa",
~Targytematika letoltése”, vagy az

"Eredmények" lehet6ségek kozul valaszthat. A lehet6ségeket a tovabbiakban
részletezzuk.

A féléves felvett kreditek kijelzését is ezen a fellleten taldlja. A lista aljan informacios
panel tajékoztat a félévben felvett kreditek szamarél, igy Onnek azt nem kell kiilén
0sszeszamolni.

A kijeldlt sorban barhova kattintva (nem az emlitett linkekre), a sorban megjelenik egy
kis ikon, melyre Ujra rakattintva szintén el6hozhaté a helyi menu.

Amennyiben a targyhoz nem vett fel kurzust, Ugy a targy kodja alatt a kdvetkezo felirat
jelenik meg: "Nincs kurzus felvéve", viszont ha a targy akkreditacioval kertilt felvételre,
akkor az "Elismert" (korabban akkreditalt) felirat olvashato.



Amennyiben nem teljestl a targyra vonatkozo el6-, vagy végleges targykovetelmény,
akkor azt is kiirja a program a targy kddja ala.

Targy leadasa

Ha valamelyik targy soraban a ,Lehetoségek/Targy leadasa” linkre kattint, akkor a
rendszer elobb visszakérdez, hogy tényleg le akarja-e adni az adott targyat, és
amennyiben erre igennel valaszol, akkor kerll a targy leadasra, és ezzel el is tlinik a
felvett targyak listdajabol. Ugyanez a funkcié elérhetd oly mddon is, hogy a targy barmely
adatanal a sorra kattintva megjelend linkre kattintva a "Targy adatok" ablak "Felvehetd
kurzusok" fulén talalhato "Targy leadasa" gombra kattint.

? Felvett targyak
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Felvett targyak felllet listdja aktualis félévre szliréssel

A targyjelentkezéssel egyiitt természetesen a kurzusokra valé jelentkezése is
torlodik, errél visszajelzést is kap.

FIGYELEM! Targyat leadni kizardlag elozetes, vagy végleges targyfelvételi, ill.
kurzusjelentkezési id6szakban lehetséges!

Targy adatok ?

2 %
z | - - = z P’ -

Targy kurzusai ‘ Alapadatok || Témaks H Jegyzetek ” Hallgatéh Tablazatos elékévetelmény
Az EU intézményrendszere és miikédése (BKQS-A2M-97038V)
Mintatanterv:
Targy kurzusai Pt PV
Miveletek: Targy leadas
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90 A fenti listaban talalhaté kurzusokat a jelélénégyzet segitségével fel
lehet venni, le lehet adni és kurzust lehet cserélni.

° A kurzus hagyomanyos Iétszam keretén tul az intézmény
meghatarozhat varélista létszamot, errdl a listarél késébb a kurzus
valédi, vagy maximalis létszamkeretének esetleges valtozasaval
lehetésége van bekeriilni a kurzus hallgatéi kézé.

9 : varélistas kurzus

: ezen kurzus hallgatéi kézétt az On véglegesitése a varélistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye

- = Z Ikonra pozicionalva megtekin ell a kurzusra vonatkozo osszes
©: Az ik icional tekintheti a k thoz6 &
létszam adatot.

Vissza

Targy adatok el6ugro ablak, ahol lehet6ség van targyat leadni



Kurzusvaltoztatas

Ha egy mar felvett targyanal szeretné megvaltoztatni a kurzus(oka)t, ami(k)re
jelentkezett, akkor ezt a felugro ,Targy adatok” ablakban teheti meg. Egyszer(ien csak be
kell pipalni a masik kivant kurzust és a "Mentés" gombra kattintani, ekkor megtérténik a
valtoztatas. A kurzusmadositas linkjét a targy soranak végén talalhato 'Lehet6ségek’ ikon
alatt is megtalalja 'Felvett kurzus modositas' név alatt.

Targy adatok

Targy kurzusai fiil Itt lathatja a kivalasztott targyhoz az adott félévben meghirdetésre
kerllt kurzusokat, és itt vehet fel a targyhoz tovabbi kurzusokat, vagy itt mdédosithatja
kurzusait. A kurzuslista jobb oldalan talalhatd jelolGnégyzet segitségével tudja
kivalasztani, hogy mely kurzusokat szeretné felvenni, majd alul a ,Mentés gombra
kattintva tudja felvenni a targyat és a kurzus(oka)t. Tébb kurzust abban az esetben kell
felvennie egy targyhoz, ha tobbféle kurzustipus (pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is
meghirdetésre kertlt. Ebben az esetben minden kurzustipusbdl egyet-egyet kell felvennie.
Kivétel ez aldl a vizsgakurzus, amit viszont minden esetben magaban kell felvenni, vagyis
nem vehet fel egyszerre egy targyhoz vizsgakurzust és mas tipusu kurzust egyszerre.

Az ablakban megjelenik a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" fil alatt. A kurzustipus segit a
hallgatonak a kllonb6z6 kurzusok felvételében. A kurzus tipus mellé, egy /jellel
elvalasztva, ugyanebben az oszlopban megjelenik a kurzus tipus azonosité mez6
értéke, melybdl kiderlilhet, ha példaul specidlis, vagy vizsgakurzusrdl van sz6. (A
kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztralja).

A "F6/Limit"” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és
hany ember jelentkezhet 6sszesen. A fellileten szerepl6 érték a konkrét kurzusra
vonatkozd létszam, de fontos, hogy a kurzusjelentkezés szempontjabdl tébbféle
létszamkorlat is létezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték mellett lathato kék,
felkialtojeles ikon, melyre az egérrel poziciondlva megjelenitheték a tovabbi
létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy vardlistas
létszamkorlat).

Ha kijeldlte a felvenni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan talalhaté
~Mentés” gombra. Ezutdn minden esetben visszajelzést kap arrdl, hogy sikerllt-e
felvenni a targyat és a kurzus(oka)t, illetve ha hiba tortént, akkor a rendszer jelzi, hogy
mi a hiba oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus
a valaszthato kurzusok listadjaban megjelenik ugyan, de a jel6l6négyzet elhalvanyodik,
kijeloIni felvételre nem lehet, és a kurzus folé hlzva az egeret egy el6ugro
informacids panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,,Ez a kurzus nem indul."
Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén
megjelenik, de kijelolni felvételre ezt sem lehet, és a kurzus folé hlzva az egeret egy
tooltipben megjelenik, hogy: , A kurzusra a jelentkezés letiltasra keriilt.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az van be allitva, hogy a kurzusrol a lejelentkezés
van letiltva, akkor sem tud a kijel6lésen valtoztatni, a jel6l6négyzet elhalvanyul, inaktiv
lesz és a kurzus f6lé hluzva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,, A kurzusrol a
lejelentkezés letiltasra keriilt.”



Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha

- teljesitette a targy és a kurzus felvételéhez sziikséges kdvetelményeket

- van még szabad hely az 0sszes kivalasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a f6 kisebb,
mint a limit)

- az Osszes tipusu kurzusbol (pl. elmélet, gyakorlat) kijelolt egyet-egyet

- el6zetes, rangsoros, vagy végleges (verseny) targyjelentkezési id6szak és
kurzusjelentkezési idoszak van

- még nem teljesitette a targyat korabban

Ha az egyes kurzusokrél szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listdban kattintson

az adott kurzus barmely adatara, és ekkor egy Ujabb felugré ablakban megjelennek a
kurzus adatai. Az erre az ablakra vonatkozé informaciokat ezen dokumentum 4.
pontjaban taldlja.

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor
azt a ,Felvehet6 kurzusok" flilon megjelené "Targy leadasa" gomb (vagy ,Tovabbi
funkcidék” gomb ,Targy leadasa” felirat) segitségével teheti meg.

A felvehetd kurzusok listajaban csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a beallitott
telephely megegyezik a hallgatd képzésének szervezeti egységéhez tartozo telephellyel,
vagy olyan kurzus, melyhez nem lett meghatarozva telephely!

Kurzus adatok

A Targy adatok fll alatt a "Felvehet6 kurzusok" listdjaban a kurzus barmely adatara
kattintva, megjelenik a "Kurzus adatok" fellilet. A kurzus adatok filekre szétbontva
tartalmazzak az informaciét, hasonldéan a targy adatok ablakhoz.

Alapadatok Az "Alapadatok" fil alatt a kurzus alapvet6 adatai lathatok. Az alapadatok
kozott olyan tébbek kozott szerepel a Iétszamkorlatokra vonatkozd informacié (Min.,
Max. f6), valamint a kurzus felvételéhez esetlegesen beallitott el6kovetelmény is
("El6kovetelmény"), illetve a részletes éraszam adatok.

A maximum és minimum f6 értékei a kurzusra vonatkozo beallitott
létszamkorlatokat jelenitik meg, csakligy, mint a ,Varélista max. létszam” érték,
mely megmutatja, hogy van-e vardlista létszam az adott kurzuson. A kurzus tipus
azonosité mez6 értékébdl kiderllhet, ha példaul speciadlis, vagy vizsgakurzusrél van
sz0. (A kurzus tipus azonosito értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt
adminisztralja).

Az Alapadatok alatt taldlhaté a "Boévebb orarendi informaciok" gomb, melyre
kattintva egy el6ugrd ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 6sszes 6rarendi
idépontja. Tehat az Alapadatok fellleten is lathaté "Orarendi informacidk" -hoz képest
ez annyiban bovebb, hogy felsorolja a konkrét idépontokat.

A 'Kurzushoz kapcsol6do targyak’ cim( tablazatban minden olyan targy felsorolasra
kerul, amelyhez a kurzus hozzarendelésre kerlt (mivel egy kurzus tébb targyhoz is
tartozhat). A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy eléugré
ablakban elGhivhatdk a szervezeti egység bGvebb adatai, kézte példaul a cim, vagy
telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,Informdacié/Szervezeti egységek”
menlpontbdl eléhivhatd eléugré ablakkal.



FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer kerllhet felvételre.
Tehat ha egyik targybdl felvételre kerilt, akkor masik targybdol mar nem lehet azonos
félévben felvenni ugyanezt a kurzust.

A feliilet

A fellleten a kovetkezd, kurzusra vonatkozé adatok jelennek meg: "Targy kédja", "Targy
neve", "Kurzus kddja", "Kurzus tipusa", "Oraszam", "Orarendi informaciok", "Oktatdk",
"Varolista", "Jévahagyasos"

(intézményi beallitas alapjan), "Rangsor sorrend".

2 Felvett kurzusok
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Felvett kurzusok

A kurzus tipus mellé, egy /jellel elvalasztva, ugyanebben az oszlopban megjelenik a
kurzus tipus azonosité mez6 értéke, melybdl kiderlilhet, ha példaul specialis, vagy
vizsgakurzusrdl van szdé. (A kurzus tipus azonositd értéke csak akkor jelenik meg, ha
intézménye ezt adminisztralja).

Ha rakattint egy tetszéleges kurzusra a listaban (targy nevére), akkor egy felugro
ablakban megjelennek az adott kurzus adatai. Amennyiben a kurzushoz kapcsolodé targy
adataira kivancsi, kattintson a sorvégi lebegément ,Targy adatok” menlpontjara,
melynek segitségével a sorban kijelzett targy eléugré ablaka nyilik meg.

LehetGség van az Osszes kurzus Excel exportjara. Amennyiben a fellileten listazott
sorok nagy szama miatt lapozas szikséges, akkor az Excel export ikonra kattintva
megjelenik egy figyelmeztet6 lzenet: "Csak az adott oldalt szeretné exportalni?" Ha a
kérdésre a "Nem, az Osszeset” valaszt adjuk, akkor az excel exportban az 6sszes adat
megjelenik.

Aktualis félév kurzusai

Ezen az oldalon valaszthatja ki az aktudlis félévben felvett kurzusait is. A félév-valaszto
legérdilé menliben az aktualis féléve mellett zardjelben lathatd: (aktudlis félév).
Aktualis félév a hallgatonak az idében legutolsé tanulmanyi féléve, melyre aktiv,
vagy passziv statuszra bejelentkezett, vagy tanulmanyi (igyintézdje
bejelentkeztette.

FIGYELEM! Az aktualis kurzusok listajaban nem feltétlentl jelennek meg az éppen felvett
kurzusai, mivel a targy- és kurzusjelentkezés altaldaban nem az aktudlis, hanem a
kovetkez6 félévre torténik. A felvett targyakat a kurzusokkal egyutt a ,Targyak” meni



JFelvett targyak” menipontjaban talalja, és itt van lehet6sége leadni is a tantargyait, vagy
kurzust valtoztatni.

Kurzus adatok

A kurzus adatok flilekre szétbontva tartalmazzak az informaciét, hasonldéan a targy adatok
ablakhoz.

Kurzus adatok ?2 @ X
: Alapadatok | [T Oktaték Jegyzetek Orarend Jelenléti statisztika Feladatok E-tananyagok Rangsoros jelentkezés
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Vissza

Kurzus adatok ablak

- Alapadatok
Az "Alapadatok" ful alatt a kurzus alapvet6 adatai lathatdk. Az alapadatok k6z6tt olyan
tobbek kozOtt szerepel a létszamkorlatokra vonatkozoé informacio (Min., Max. f6),
valamint a kurzus felvételéhez esetlegesen bedllitott el6kdovetelmény s
("El6kovetelmény").

A maximum és minimum f0 értékei a kurzusra vonatkozdé beallitott |étszamkorlatokat
jelenitik meg, csaklgy, mint a ,Varolista max. létszam” érték, mely megmutatja,
hogy van-e vardlista létszdm az adott kurzuson. A kurzus tipus azonosité mezé
értékébdl kiderlilhet, ha példaul specidlis, vagy vizsgakurzusrdél van szé. (A kurzus tipus
azonosito értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt adminisztralja).

Az Alapadatok alatt taldlhaté a "BoOvebb orarendi informaciok" gomb, melyre
kattintva egy el6ugré ablakban datumok szerint megjelenik a kurzus 0sszes érarendi
idépontja. Tehat az Alapadatok feliileten is lathaté "Orarendi informaciok"-hoz képest
ez annyiban bGvebb, hogy felsorolja a konkrét id6pontokat.

A 'Kurzushoz kapcsolodo targyak’ cim( tablazatban minden olyan targy felsorolasra
kertl, amelyhez a kurzus hozzarendelésre kertlt (mivel egy kurzus tébb targyhoz is
tartozhat). A szervezeti egység neve linkként funkcional, rakattintva egy el6ugré
ablakban elS6hivhatdk a szervezeti egység bOvebb adatai, kozte példaul a cim, vagy
telefonszam. Ez az ablak megegyezik az ,Informacid/Szervezeti egységek”
menipontbdl el6hivhatd el6ugré ablakkal.



FIGYELEM! Szabaly, hogy egy kurzus egy félévben csak egyszer kerllhet felvételre.
Tehat ha egyik targybdl felvételre kerilt, akkor masik targybdol mar nem lehet azonos
félévben felvenni ugyanezt a kurzust.

Felvett kurzusok - Lehetéségek

A ,Felvett kurzusok” fellileten az egyes kurzusokhoz tartozd sorvégi ,Lehetdségek” ikon
segitségével elérhet6 a kurzushoz tartozd helyi meni. Ide kattintva is megtekintheti a
kurzus bévebb adatait. Az ,Uzenet az oktaté(k)nak” meniipontra kattintva a kurzus
oktatdéjanak/oktatdinak kildhet lGizenetet. A ,Forum” menipont a Neptun Meet Street
kozosségi teret hasznadld intézmények esetében jelenik meg, ilyenkor a menlpontra
kattintva a kurzushoz tartozé féorumot tekintheti meg. A ,Targy adatok” menipont
segitségével a kurzus targyanak adataihoz navigalhat, rakattintva a sorban kijelzett targy
eléugro ablaka nyilik meg.

?  Felvett kurzusok
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Targyfelvétel

El6zetes, rangsoros és végleges (verseny) targyfelvételi idészakban (illetve specialis
esetben egyedi targyjelentkezési id6szakban) errdl a fellletrél indulva veheti fel a
tantargyakat és a hozzajuk tartozo kurzusokat a kdvetkez6 (vagy az aktualis) félévre.

A targyfelvétel menete roviden a kovetkezo:

A targyfelvételhez a szlrésben ki kell valasztani a tetsz6leges targytipust és a ,Csak a
meghirdetett targyak” jel6l6négyzetet be kell pipalni.

A targylistdban a felvenni kivant targynal a ,Felvesz” linkre kell kattintani, ekkor
megjelenik a targy ablaka, melyben lathatdak a felvehetd kurzusok. A kivant kurzust a
jelolénégyzettel kijeldlve a ,Mentés” gombra kattintva tudja targyfelvételét véglegesiteni.
Intézményi beallitastél fligghet, hogy minden kurzustipusbdl (pl. elmélet, gyakorlat, stb...)
kell-e valasztania, vagy tetszés szerint vehet fel kurzusokat (sét egyes intézményeknél
lehetséges az is, hogy egyaltalan nem kell kurzust valasztani a targyfelvételhez, ebben az
esetben nem jelenik meg kurzus a targy ablakaban és igy is véghezvihetd a jelentkezés).

A targyfelvétel sikerességérdl, vagy sikertelenségérdl visszajelz6 lUzenet tajékoztat. A
visszajelz6 Uzenetben olvashaté az esetleges sikertelenség esetén a sikertelen
targyfelvétel oka (pl. nem felelt meg az intézménye altal feldllitott targyfelvételi
kévetelményeknek, vagy a kurzus mar betelt, stb...).

A visszajelz6 Uzenet konkrétan jelzi, hogy mely kurzusnadl telt mar be a Iétszam, igy tobb
kurzusra jelentkezés esetén is lathatja, hogy mi a sikertelenség oka.



FIGYELEM! Az aktualis félév megléte nélkulézhetetlen targyfelvételkor. Amennyiben
nincs meghatarozva aktualis féléve, akkor errdl a fellletre Iépéskor tajékoztatd lizenet
jelenik meg: "A kivalasztott képzésen nincs aktualis féléve. Kérem, forduljon a Tanulmanyi
Osztalyhoz!".

A targyfelvétel kizarélag meghirdetett targyakra lehetséges! Csak akkor jelenik
meg a targyak listajanal a ,Targyfelvétel” oszlop, amennyiben a ,Csak a
meghirdetett targyak” jel6lonégyzet be van pipalva!

Kialakitasra kertlt egy informacids panel is a felileten, mely tajékoztatja a hallgatét, hogy
csak akkor tud targyat felvenni, ha a "Csak a meghirdetett targyak:" jel6l6négyzet be van
pipalva. Ez a figyelmeztetd szoveg akkor jelenik meg a lista tetején, amikor nincs kipipalva
az emlitett jel6lonégyzet.

A nem meghirdetett targyakat csak megtekinteni lehet, targyfelvétel ezekkel nem
végezhetd.

Amennyiben kiveszi a meghirdetett pipat, ugy a szlirésnél automatikusan minden félévre
all a program és ez a beallitds nem valtoztathaté meg. Ilyen esetben a targyak listajaban
jelenik meg a ,Félév” oszlop, ennek segitségével lathatja, hogy az adott targy mely félévre
van meghirdetve. A ,Félév” oszlop a korabban emlitetteknek megfeleléen a , Targyfelvétel”
oszlop helyett jelenik meg. Ugyanaz a targy természetesen tobb sorban is megjelenhet,
annyiszor, ahany félévre meghirdetésre kerllt.

A "Csak meghirdetett" jel6lonégyzet és a "Félév" mezlOk ilyen jellegl 6sszehangolasa
ugyanigy mukodik mindharom targytipus esetén, tehat akar a "Mintatantervi targyai",
akar az "Egyéb szabadon valaszthatd targyak", vagy akar a "Minden tovabbi intézményi
targy" lehet6séget valasztja. Barmely targytipus esetén tehat csak a meghirdetett
targyakat valasztva van lehet6sége a targyfelvételre.

A "Targyfelvétel" fellleten a félév valasztd legordilé menliben mindig a hallgatéhoz
rendelt utolsé félév jelenik meg alapértelmezetten, a félévek kozott pedig minden esetben
megjelenik az aktualis félév és az aktualisnal egyel korabbi, illetve egyel késébbi félév is
(mar amennyiben rendelkezik ilyen félévvel). A fellileten a legordilé félévvalasztoban
kivalasztott félév felhasznaldi profilba torténé elmentése, vagy el nem mentése intézményi
szabalyozas kérdése.

Targylista megjelenitése

A Sziirések alatt hatarozhatjuk meg, hogy milyen targyakat szeretnénk listazni. A
targytipusnal a kovetkezOkben Osszefoglalt lehetéségek kozil valogathat.

Mintatanterv targyai

A megfelel6 félév és a mintatanterv kivalasztasa utan a ,Targytipus’-nal a
~Mintatanterv targyai” opcié valasztasa esetén jelennek meg mintatantervének (vagy
mintatanterveinek) targyai, ezek tobbek kozott a kotelez6 és a kotelez6en valaszthato
targyai, melyeket a mintatanterv szerinti el6rehaladassal érdemes teljesitenie.

A ,Mintatantervek” mezGben lehet6sége van adott mintatantervre sz(irni, vagy minden
mintatantervének targyait listazni.

Egyéb szabadon valaszthato targyak

Az "Egyéb szabadon valaszthato targyak" opcié abban az esetben hasznalhatd, ha az
adott intézmény a szabadon valaszthato targyait kiilon, a mintatanterveken kivil kezeli.



Amennyiben ebben a listdban nem taldl targyat, akkor az csak annyit jelent, hogy
intézménye a szabadon valaszthatd targyakat is beépitette a mintatantervekbe, ilyenkor
a szabadon valaszthato targyak felvételhez is a "Mintatanterv targyai" opciét valassza!
Ezen targytipus valasztasakor a program mindenképp kivalaszt egy mintatantervet, mert
ezek a targyak csak mintatanterv szerint értelmezhet6k és listazhatdk (mintatanterven
kiviliek, de adott mintatantervhez tartozéan kerlilnek meghatarozasra). Amennyiben
masik mintatanterv egyéb szabadon valaszthaté targyaira kivancsi, valtson at a
tetsz6leges mintatantervre.

(Ennél a targytipusnal a ,Mintatanterv” valasztobol el is tlinik a ,Minden” lehet6ség a fent
emlitettek miatt.)

Ha a ,Mintatanterv targyai” bedllitast valasztja, akkor (,Minden” mintatanterv
valasztasa esetén) a megjelend targylistaban a targy neve folé hluzva az egeret tooltipben
lathatéva valik a targy mintatanterve.

Meghirdetett targyak

Kizardlag olyan targyat tud felvenni, melyet az adott félévre intézménye meghirdetett.
A ,Csak a meghirdetett targyak” négyzet kipipalasaval biztosithatja azt, hogy a
megjelend targylistdban csak azok jelenjenek meg, amelyek a kivalasztott félévben
meghirdetésre kerililnek. Ezt éppen ezért altaldban ajanlott kipipalva hagyni. A fellletre
|épéskor a pipa alapértelmezett dllapotban bent van, tehat a fellleten csak a meghirdetett
targyakat latni. A pipa megléte, vagy kivétele mentésre keril a felhasznalé profiljaba.

Ha a meghirdetett targyakat listdzza, azok a targyak, amelyekhez kurzust hirdettek az
adott féléven, mindenképpen megjelennek, azonban a tovabbi lehet6ségek (targyfelvétel
kurzus nélkil, vagy nem minden kurzus felvétele kotelezG, stb.) intézményenként
valtozhatnak, intézményi beallitasoktdl fiiggbéen. Elképzelhet6, hogy egy targy kurzus
nélkll keril meghirdetésre és Ugy is lehetdsége van jelentkezni ra. Intézménye azt is
meghatarozhatja, hogy egyaltaldan meg jelenjenek-e olyan targyak is, melyeknek nincs
kurzusok, vagy akar azt is, hogy csak olyan kurzusok jelennek meg, melyekhez a
targytipusnak megfeleléen létszamot meghataroztak (kurzusoknal Ilathato
mintatanterves létszam, egyéb intézményi létszam).

Targyak felvehetdk, vagy csak megtekinthet6k

Intézményi beallitastél fliggben lehetséges, hogy attdél fliggetlenll, hogy van-e a
hallgatora vagy a targyra vonatkozé jelentkezési idészak, a ,Minden tovabbi intézményi
targy” radiogomb megjelenjen a ,Targyfelvétel” menliponton, és targyfelvétel lehetbsége
nélkdl megtekintheték legyen a féléves tantargy kindlat. Ilyen bedllitds esetén
figyelmeztets lizenet jelenik meg a radidgomb beallitasat kovetden, hogy a targyak listdja
csak megtekinthetd, és intézményi beallitds miatt a felvétel jelenleg nem lehetséges. A
~Felvesz” gomb ilyenkor a fellileten inaktiv.

Ezzel a lehet6séggel a mintatantervi targyfelvétel ideje alatt is megtekinthet6k a szabadon
valaszthatéként felvehetd targyak, és mire az intézmény engedélyezi a jelentkezést, a
hallgatok szamara mar ismert a targylista.

&% A targylista intézményi beadllitasnak megfeleléen megtekinthetd, de a
targyfelvétel a beallitas alapjan nem lehetséges!



Intézménye olyan beallitast is eszk6zélhet, hogy csak akkor vehet fel targyat, ha azon a
féléven, melyre a targyfelvételi id6szak vonatkozik, aktiv statusszal rendelkezik.

Tovabbi sziirési lehetéségek

2 Targyfelvétel

L‘ Sziirések Csak a meghirdetett targyak: Igen, Félévek: 2014/15/1, Targytipus: Mintatanterv targyai, Mintatantervek: Minden, Targycsoport: Minden, Nyelv: Minden
# Csak a meghirdetett targyak: v
% Félévek: 2014/151 -

% Targytipus: @ Mintatanterv targyai # Mintatantervek: Minden -
Egyéb szabadon valaszthaté
targyak
Minden tovabbi intézményi targy
% Térgycsoport: Minden hd

& Targynév: elv: Minden hd

% Targyksd: - 1dészak kezdete:

% 1dészak vége: Hetfs

% Kurzuskéd:

Targyfelvétel szlrési beallitasok

Lehet6ség van a targynévre, targykodra, kurzuskoédra keresni a szlir6feltételek kozott.
A ,Kurzusoktaté” mez6 lehetévé teszi, hogy kurzusoktaté meghatarozasaval tudjon
szUrni a felveend6 targyakra.

A szabadon tolthet6 szlir6 mezobe beirt keresés szotoredékre is keres, valamint nem kis
és nagybetl érzékeny!

5.3.3. Targy adatok - Felvehet6 kurzusok

Fotvahatt krmusok Itt 1athatja a kivalasztott targyhoz az adott
félévben meghirdetésre kerilt kurzusokat,
és itt veheti fel a targyat és annak
kurzusat, vagy kurzusait. A kurzuslista
jobb oldaldn taldlhaté jel6l6négyzet
segitségével tudja kivalasztani, hogy mely
kurzusokat szeretné felvenni, majd alul a ,Mentés gombra kattintva tudja felvenni a
targyat és a kurzus(oka)t. Tobb kurzust abban az esetben kell
felvennie egy targyhoz, ha tobbféle kurzustipus (pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is
meghirdetésre kerlt. Ebben az esetben minden kurzustipusbdl egyet-egyet kell felvennie.
Kivétel ez aldl a vizsgakurzus, amit viszont minden esetben magaban kell felvenni, vagyis
nem vehet fel egyszerre egy targyhoz vizsgakurzust és mas tipusu kurzust egyszerre.

Kurzus kodja Kurzus tipusa Fo/Varolista/Limit Rangsorpc
€ Elmélet 1/0/10 0

Talalatok szama:1-0/0 (30 ms)

Egy kurzus tobb targyhoz is tartozhat, ezért kurzusfelvételkor a kurzusok listajaban, ha
adott félévben az adott kurzus masik targybol mar felvételre kertlt, akkor a kurzushoz
tartozo kijelolonégyzet inaktiv lesz, és a kurzus sora félé hlzva az egeret, egy eléugrd
tajékoztatd szovegbdl tajékozodhatunk arrdl, hogy ez a kurzus egy masik targybdl mar
felvételre kertlt.

Az ablakban megjelenik még a kurzus tipusa a "Kurzus tipusa" fil alatt. A kurzustipus
segit a hallgaténak a kilonb6z6 kurzusok felvételében. A kurzus tipus mellé, egy /jellel
elvalasztva, ugyanebben az oszlopban megjelenik a kurzus tipus azonositdé mez6
értéke, melybdl kideriilhet, ha példaul specialis, vagy vizsgakurzusrol van sz6. (A kurzus
tipus azonosit6 értéke csak akkor jelenik meg, ha intézménye ezt adminisztralja).

Az ,Orarendbe tesz” gomb segitségével a még nem felvett, drarendi informéaciéval
rendelkez6 kurzusokat lehet6sége van egy drarend tervezd fellleten megtekinteni. A
funkcid miikodésérél bévebben a dokumentécié ,Orarend tervezé” -elnevezés(i
bekezdésében olvashat.



A "FO/Limit” oszlopban lathatja, hogy hanyan jelentkeztek eddig az adott kurzusra és
hany ember jelentkezhet Gsszesen. A fellileten szerepld érték a konkrét kurzusra
vonatkozé létszam, de fontos, hogy a kurzusjelentkezés szempontjabdl toébbféle
létszamkorlat is l|étezik. Ezek kijelzésére szolgal az érték mellett lathato kék,
felkialtojeles ikon, melyre az egérrel poziciondlva megjelenithetbk a tovabbi
létszamadatok (példaul mintatanterv szerinti, targy szerinti, vagy vardlistas
létszamkorlat).

Varolista létszam miatt

Amennyiben az adott kurzuson mar csak varélistan van hely, vagy a kurzuson vardlistan
szerepel, Ugy a létszam ikon mellett egy piros, vagy sarga vardlista ikon jelenik meg
(szintén felkidltéjeles). Ezek az ikonok azt jelzik, hogy On az adott kurzuson mar csak
varolistara kerllhet fel, vagy mar adott kurzuson varélistan szerepel. A vardlistara kerlilés
azt jelenti, hogy On valdjaban nem keriil be a kurzus valédi létszamkeretébe, hanem egy
olyan listan var a bekerilésre, amelyrél esetlegesen lehetésége van bejutni a késdbbiek
folyaman. A sarga ikon olyan felvett kurzus mellett jelenik meg, melyen nincs vardlistan,
de a kurzusparjat vardlistan tudta csak felvenni, igy ennek véglegesitése is figg a
varolistas kurzustal.

Az ikonokrdl informacids panel is felvilagositast nyuijt:

‘\ 9 e ) A kurzus hagyomanyos létszam keretén til az intézmény meghatarozhat
N varolista létszamot, err6l a listarol késébb a kurzus valédi, vagy
maximalis létszamkeretének esetleges valtozasaval lehetésége van
bekeriilni a kurzus hallgatéi kozé.
73 N\ p— .
© . varolistas kurzus
: ezen kurzus hallgatoéi kozott az On véglegesitése a varoélistas
kurzuson bekeriilés fiiggvénye
@ : Az ikonra pozicionalva megtekintheti a kurzusra vonatkoz6 osszes
létszam adatot.
Targy adatok 2 2 X
Felvehetd kurzusok 1 Alapadatok ; Témakor ‘ Jegyzetek | Hallgatok ‘ Tablazatos elékdvetelmény ; r
Brit orszagismeret (BKQK-B2B-23088V)
Mintatanterv:M_angol minor (lev.)_TUHXN_88489_G
(s o
Felvehetd kurzusok ) ‘ /-
Kurzus kédja Kurzus tipusa ;fi/n\‘liétrélista Rangsorsorrend Orarend inf. Oktaték Nyelv Telephely Jovahagyasos Megj. Leiras El i
wewer Szeminarium 2/0/20 .9 1 Méhes Abbas magyar =
Tldlatok széma:0-0/0 (62 me) Miveletek: Mégsem
£9.9 A fenti listabol jeldlonégyzettel kivalasztott kurzusok és a targy
\—/ felvételéhez kattintson a mentés gombra!
L) A kurzus hagyomanyos létszam keretén til az intézmény meghatarozhat
\v/ varolista létszamot, errél a listarol késobb a kurzus valodi, vagy
maximalis létszamkeretének esetleges valtozasaval lehetésége van
bgkeriilni a kurzus hallgatéi kozé.
@ - varslistas kurzus X
Vissza

Targy adatok ablak targyfelvétel feldl




A kurzusfelvétel targyfelvételkor

A targy féléves egysége a kurzus, igy targy felvételével a hallgatonak kurzusra
is jelentkezni kell. Az esetek tllnyomé tobbségében a targy- és kurzusfelvétel egyszerre
és egymast feltételezve zajlik. Tehat targyhoz kurzust kell valasztani és felvenni.

Ha kijelolte a felvenni kivant kurzus(oka)t, akkor kattintson az ablak aljan taldlhaté
~Mentés” gombra. Ezutan minden esetben visszajelzést kap arrdl, hogy sikertlt-e felvenni
a targyat és a kurzus(oka)t, illetve ha hiba tértént, akkor a rendszer jelzi, hogy mi a hiba
oka.

Amennyiben adott kurzushoz be van allitva, hogy a kurzus nem indul, akkor a kurzus a
valaszthatd kurzusok listajaban megjelenik ugyan, de a jelélénégyzet elhalvanyodik,
kijelolni felvételre nem lehet, és a kurzus félé hlizva az egeret egy el6ugré informacids
panelben (tooltip) megjelenik, hogy: ,Ez a kurzus nem indul."

Amennyiben egy kurzust mégsem indit az intézmény, de On mar feljelentkezett ra, akkor
a jelentkezési id6szakban az ilyen kurzusrél még le tud jelentkezni.

Ugyanigy, ha intézménye letiltotta a kurzusjelentkezést, akkor a kurzus szintén
megjelenik, de kijeldlni felvételre ezt sem lehet, és a kurzus folé hlzva az egeret egy
tooltipben megjelenik, hogy: ,,A kurzusra a jelentkezés letiltasra keriilt.”

Ha pedig mar egy felvett kurzusanal az van be allitva, hogy a kurzusrdl a lejelentkezés
van letiltva, akkor sem tud a kijel6lésen valtoztatni, a jel6l6négyzet elhalvanyul, inaktiv
lesz és a kurzus folé huzva az egeret egy tooltipben megjelenik, hogy: ,A kurzusroél a
lejelentkezés letiltasra keriilt.”

Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha
- teljesitette a targy és a kurzus felvételéhez szliikséges kovetelményeket.

- van még szabad hely az 6sszes kivalasztott kurzusra (a fé/limit oszlopban a f6 kisebb,
mint a limit)

- az 6sszes tipusu kurzusbdl (pl. elmélet, gyakorlat) kijel6lt egyet-egyet

- elézetes, rangsoros, vagy Vvégleges (verseny) targyjelentkezési id6szak és
kurzusjelentkezési idészak van - még nem teljesitette a targyat korabban

Ha az egyes kurzusokrél szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listdban kattintson
az adott kurzusra, és ekkor egy Ujabb felugré ablakban megjelennek a kurzus adatai. Az
erre az ablakra vonatkozo informacidkat a ,Kurzus adatok” leiras alatt taldlja.

FIGYELEM! A felvehet6é kurzusok listdjaban csak olyan kurzusok jelennek meg,
melyekhez a beallitott telephely megegyezik a hallgatd képzésének szervezeti egységéhez
tartozo telephellyel, vagy olyan kurzus, melyhez nem lett meghatarozva telephely!

FIGYELEM! Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni,
akkor azt a ,,Tovabbi funkciék” gomb , Targy leadasa” feliratara kattintva teheti
meg, ekkor megtorténik a kijelolt kurzus (ok) torlése és a targy leadasa. A targy
leadasara lehetésége van még a 'Felvett targyak’ és az 'Orarend' feliileteken is.

A teljes hallgatéi segédlet elérhet6 a https://cmsadmin-pub.uni-
nke.hu/document/intranet-uni-nke-hu/HWEB 5.8.pdf
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